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MA. DE LOS ANGELES VARGAS GONZALEZ                         

Caracol 198-2
Frac. Galaxia el Naranjal. 

CONTACTO.- (462) 42- 05-93-8
MOVIL.- 044 462 1182619
Edo. Civil: Soltera
Edad: 23 

OBJETIVO:

     Aplicar mis conocimientos obtenidos durante mi experiencia laboral. Además  de adquirir conocimientos y experiencia para ampliar mi campo de acción en mi área de Arquitectura así como en el área Administrativa. Realizando dichas actividades de manera eficiente, con la mejor disponibilidad  para aprender y viajar para formarme como profesional

.

EXPERIENCIA LABORAL:
    Ultimo empleo:                                           CLUB CAMPESTRE DE IRAPUATO AC
DIC -2005  / ACTUALIDAD                         TEL.- 62 6 06 62 EXT.106
                                                                     PUESTO: AUX. CONTABLE
                                                                              Desempeñando las funciones de:

· Encargada de Elaboracion Nomina (Nomipaq).
· Encargada de Control de Ingresos y Egresos (Contapaq, Cheqpaq).

· Conciliaciones Bancarias.
· Responsable de expedientes de Recursos Humanos.
· Recepción de facturas, entrega de contra recibos y entrega de transferencias bancarias a proveedores.

·  Entrega de recibos de nomina a empleados.

· Control de departamento de Compras. Solicitar cotizaciones y compras, mediante una orden de compra autorizada, depósitos bancarios. 

· Movimientos en IMSS, SUA
                                                                    Jefe inmediato. C.P. Mercedes Cerrillo Monzon
Harinera Seis Hermanos, s.a. de c.v                                                                                            TEL.- 462 62  2 52 00
OCT 2001 / JUL 2005                                  PUESTO: AUX. CONTABLE
                                                                                Desempeñando las funciones de:

· Facturista, responsable del conocimiento y manejo de tarifas vigentes y criterios establecidos por la empresa.
· Actualización correcta del catalogo de clientes del sistema

· Conciliaciones Bancarias
· Recepción de Facturas  a Remisión
· Atención al cliente.
· Elaboración de Nomina

· Control de Ingresos y Egresos

· Control de Inventarios de Almacén

· Manejo del Departamento de Recursos Humanos

                                                                        Jefe inmediato: Ing. Alfredo Martínez Alvarado 
ECOLARIDAD: * Pasante de Arquitectura.( Universidad de León, Plantel Irapuato)
                            * Preparatoria terminada ( Conalep, Plantel Irapuato)
MANEJO DE:   Autocad, Corel, Office, Nomipaq, Contapaq, Cheqpaq

REFERENCIAS: A SOLICITUD DEL INTERESADO. 
